
Ansvarsområde/ärende

Årsmöte 

(medlemmar) Styrelse Ordförande

Ev.  Ansvarig - 

utskott - Verksamhetschef Personal Valberedning Medlemmar Ungdomssektionen
Föreningsärenden

Val av ordförande, ledamöter, suppleanter Beslut Förslag

Val av vice ordförande, kassör, sekreterare

Beslut 

(konstituerande 

möte) Informeras Informeras Informeras

Deltar i styrelsens 

möten

Protokollförda styrelsemöten Genomför

Skickar kallelse + 

tillser att protokoll 

förs

Sekreterare  för 

protokoll + 

ansvarar för 

Deltar i styrelsens möten 

(förbereder ärenden)

Genomföra och följa upp beslutspunkter Genomför Ansvar för Genomför 

Stadgar Beslut Förslag Förslag

Motioner Beslut Förslag

Styrdokument (vision, mål, värdegrund, riktlinjer, policys etc) Beslut

Informeras, samråd vid 

behov

Informeras, 

samråd vid behov

Medlemsavgift Beslut Förslag

Firmatecknare Beslut

Representanter till Ridsportförbundet etc Beslut

Hemsida Input till hemsida Ansvarig

Sociala media Sociala media- Input till sociala media Sociala media-ansvarig

Press/media Beslut (om ej akut) Assisterar vid Pressansvarig Assisterar vid behov

Medlemsinformation Informeras Sekreterare kan Beslut

Medlemsförteckning Ansvarig

Ansvarsfrihet styrelse Beslut

Ekonomi

Budget övergripande Informeras Beslut 

Uppföljning Budget Beslut Kassör 

Ekonomiredovisning (Bokslut, årsredovisning) Fastställer Beslut kassör

Löpande, betala fakturor etc Attest ordf Attest kassör

Beslutar och betalar 

löpande (Upp till 

maxbelopp)

Bidragsanskningar, aktivitetsstöd Beslut Bidragsansvarig Samråd

LOK- och SISU bidrag Beslut

Fastställa ridavgifter, avgifter för aktiviteter Beslut Samråd med Ta fram förslag

Teckna försäkringar Beslut Försäkringsansva Samråd

Verksamhet ridskola Beslut och ansvar

Lektionsverksamhet Informeras Beslut + håller lektioner Instruktörer 

Gruppsammansättning, antal grupper, nivåer Informeras Beslut

Samråd/input till 

gruppsammansät

tning /nivåer

Hästhållning, stall, utrustning Informeras Beslut

Tillse daglig 

skötsel, 

vägleda/påminna 

elever

Alla ska ta god 

hand om hästar 

och utrustning

Inköp/försäljning av hästar Informeras Beslut Samråd



Tävlingsverksamhet Informeras Beslut Samråd

Ungdomsarrangemang Informeras Ansvarig för säkerhet etc

Ansvar för planering 

och genomförande

Hästarnas hälsa och välmående (veterinär, skoning, 

tandvård, mm) Informeras Beslut + Ta fram rutiner Följa rutiner

Säkerhet för medlemmar/besökande i verksamheten 

(hästhantering, ridning, lektioner, tävlingar) samt 

tillbudsrapportering och uppföljning

Informeras (samråd 

vid behov)

Huvudansvarig + Ta fram 

rutiner

Ansvariga för 

tillbudsrapporteri

ng från egna 

lektioner

Anläggning

Underhåll stall, manege, paddock, kringytor, hagar, fordon

Ansvar/Större 

ekonomiska beslut

Beslut genomförande, 

ansvar löpande underhåll

Utför visst 

underhåll

Ev inköp/större reparationer

Informeras i 

verksamhetsplan Beslut Genomförande

Städning kafeteria, kök, toaletter, omklädning Genomförande Utför städning

Personal

Arbetsgivaransvar

Huvudansvar alla 

anställda

Ansvarig för 

verksamhetschef

Ansvarig för övrig 

personal

Rekrytering av verksamhetschef Beslut

Rekrytering övrig personal inkl vikarier Informeras Beslut

Leda och fördela det dagliga arbetet Ansvarig

Introduktion av nyanställda + vikarier Ansvarig

Lönesättning  + lönesamtal verksamhetschef Beslut

Förslag + Genomför 

lönesamtal

Lönesättning + lönesamtal övrig personal Får delegeras till Beslut

Upprättande + uppföljning av anställningsvillkor/avtal

Beslut gällande 

verksamhetschef 

villkor/avtal

Beslut villkor/avtal för 

övrig personal

Medarbetarsamtal verksamhetschef Ansvarig Medansvar Vice 

Medarbetarsamtal övrig personal Får delegeras til Ansvarig

Personalmöten löpande Informeras

Utsedd 

styrelseledamot 

deltar i Ansvarig Genomför

Arbets- och ansvarsfördelning för personal Beslut Samråd

Schemaläggning inkl semesterplanering Beslut Samråd

Kompetensutveckling för personal Huvudansvar Ansvar för egen 

Personalaktiviteter (Informeras) Beslut Förslag

Arbetsmiljö + arbetsmiljöarbete

Huvudansvar, fattar 

beslut

Samråda med ev. 

skyddsombud

Ansvarig för 

genomförande

Skyddsrond

Deltagande i 

skyddsrond

ev. skyddsombud 

ska delta i 

skyddsrond

Ansvarig för 

genomförande






