Arsméte

Ev. Ansvarig -

Ansvarsomrade/irende (medlemmar) |Styrelse Ordforande utskott - Verksamhetschef Personal Valberedning |Medlemmar |Ungdomssektionen
Foreningsdrenden
Val av ordférande, ledaméter, suppleanter Beslut Forslag
(konstituerande Deltar i styrelsens
Val av vice ordférande, kassor, sekreterare mote) Informeras Informeras Informeras moten
tillser att protokoll |protokoll + Deltar i styrelsens moten
Protokollférda styrelsemoten Genomfor fors ansvarar for (forbereder drenden)
Genomfora och félja upp beslutspunkter Genomfor Ansvar for Genomfor
Stadgar Beslut Forslag Forslag
Motioner Beslut Forslag
Informeras, samrad vid |Informeras,
Styrdokument (vision, mal, vardegrund, riktlinjer, policys etc) Beslut behov samrad vid behov
Medlemsavgift Beslut Forslag
Firmatecknare Beslut
Representanter till Ridsportforbundet etc Beslut
Hemsida Input till hemsida Ansvarig
Sociala media Sociala media- Input till sociala media Sociala media-ansvarig
Press/media Beslut (om ej akut) |Assisterar vid Pressansvarig Assisterar vid behov
Medlemsinformation Informeras Sekreterare kan |Beslut
Medlemsforteckning Ansvarig
Ansvarsfrihet styrelse Beslut
Ekonomi
Budget 6vergripande Informeras Beslut
Uppfdljning Budget Beslut Kassor
Ekonomiredovisning (Bokslut, arsredovisning) Faststaller Beslut kassor
I6pande (Upp till

Lépande, betala fakturor etc Attest ordf Attest kassér maxbelopp)
Bidragsanskningar, aktivitetsstod Beslut Bidragsansvarig |Samrad
LOK- och SISU bidrag Beslut
Faststalla ridavgifter, avgifter for aktiviteter Beslut Samrad med Ta fram forslag
Teckna forsakringar Beslut Forsdkringsansva |Samrad
Verksambhet ridskola Beslut och ansvar
Lektionsverksamhet Informeras Beslut + haller lektioner |Instruktérer

gruppsammansat
Gruppsammansattning, antal grupper, nivaer Informeras Beslut tning /nivaer

skotsel, Alla ska ta god

vagleda/padminna hand om hastar
Hasthallning, stall, utrustning Informeras Beslut elever och utrustning
Inkdp/férsaljning av hastar Informeras Beslut Samrad




Tavlingsverksamhet Informeras Beslut Samrad

Ansvar for planering
Ungdomsarrangemang Informeras Ansvarig for sdkerhet etc och genomférande
Héstarnas hélsa och valmaende (veterinar, skoning,
tandvard, mm) Informeras Beslut + Ta fram rutiner |F6lja rutiner

Sakerhet for medlemmar/besékande i verksamheten
(hasthantering, ridning, lektioner, tavlingar) samt

Informeras (samrad

Huvudansvarig + Ta fram

tillbudsrapporteri
ng fran egna

tillbudsrapportering och uppféljning vid behov) rutiner lektioner
Anlédggning
Ansvar/Stérre Beslut genomférande, Utfor visst
Underhall stall, manege, paddock, kringytor, hagar, fordon ekonomiska beslut ansvar l6pande underhallfunderhall
Informeras i
Ev inkdp/storre reparationer verksamhetsplan |Beslut Genomférande
Stadning kafeteria, kok, toaletter, omkldadning Genomfdorande Utfor stadning

Personal

Huvudansvar alla  |Ansvarig for Ansvarig for ovrig
Arbetsgivaransvar anstédllda verksamhetschef personal
Rekrytering av verksamhetschef Beslut
Rekrytering 6vrig personal inkl vikarier Informeras Beslut
Leda och fordela det dagliga arbetet Ansvarig
Introduktion av nyanstéllda + vikarier Ansvarig

Forslag + Genomfor

Lénesattning + lonesamtal verksamhetschef Beslut I6nesamtal
Lonesattning + I6nesamtal 6vrig personal Far delegeras till Beslut

Beslut gallande

verksamhetschef Beslut villkor/avtal for
Upprattande + uppfoljning av anstallningsvillkor/avtal villkor/avtal ovrig personal
Medarbetarsamtal verksamhetschef Ansvarig Medansvar Vice
Medarbetarsamtal 6vrig personal Far delegeras til Ansvarig

styrelseledamot

Personalmoéten I6pande Informeras deltar i Ansvarig Genomfor
Arbets- och ansvarsférdelning fér personal Beslut Samrad
Schemaldggning inkl semesterplanering Beslut Samrad
Kompetensutveckling for personal Huvudansvar Ansvar for egen
Personalaktiviteter (Informeras) Beslut Forslag

Huvudansvar, fattar Samrada med ev. |Ansvarig for
Arbetsmiljo + arbetsmiljéarbete beslut skyddsombud genomforande

Deltagande i ska delta i Ansvarig for
Skyddsrond skyddsrond skyddsrond genomférande










